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1. WPROWADZENIE

SEMPI — System Ewidencji Majgtku Prolntegra to autorskie rozwigzanie do wspierania procesow
inwentaryzacji oraz zarzgdzania majatkiem w srednich i duzych organizacjach.

Procesy zarzadzania majgtkiem w przedsiebiorstwach sg czesto bardzo zlozone, przez co
bezwzglednie wymagajg wsparcia narzedzi informatycznych, pozwalajgcych na operacyjne ich
usprawnienie, a takze zapewnienie mozliwosci precyzyjnego rozliczania, raportowania oraz
archiwizowania danych o zarzgdzanym majatku.

Takim narzedziem jest system SEMPI zapewniajgcy najwyzszy poziom skalowalnosci oraz
dopasowania funkcjonalnosci rozwigzania do specyfiki i potrzeb kazdego klienta.

System SEMPI to:

Zastosowanie technologii sprawdzonych we wdrozeniach o najwigkszej skali i najwyzszym
poziomie skomplikowania

Petna otwartos¢ proponowanego rozwigzania

Szerokie mozliwoéci integracyjne (systemy techniczne, systemy F/K, systemy kadrowe, itd.)
Kompletna dokumentacja analityczna, techniczna, uzytkowa i eksploatacyjna zapewniajgca
zaroéwno przejrzystosé rozwigzania jak i prostote jego modyfikacji i rozbudowy

Zapewnienie elastycznosci Systemu (mozliwosci modyfikacji bez utraty zdolnosci operacyjnej)
Udostepnienie petnej, centralnej elektronicznej ksiegi ewidencyjnej majatku i wyposazenia
wraz ze wszystkimi niezbednymi operacjami biznesowymi wspieranymi przez workflow
Centralna rejestracja i elektroniczna ewidencja wydrukowanego oznakowania

Wsparcie procesu inwentaryzacji majatku firmy poprzez mozliwos¢ odczytywania zapiséw na
oznakowaniu i porownanie z bazg danych,

Raporty z procesu znakowania majgtku oraz proceséw zarzgdzania majatkiem.

2. KORZYSCI BIZNESOWE

Wdrozenie systemu SEMPI pozwala osiggna¢ wiele korzysci biznesowych. Do najwazniejszych
mozemy zaliczyc¢:

Zwiekszenie efektywnosci i racjonalnosci gospodarowania majgtkiem

Unikniecie koniecznosci kosztownego rozwoju i utrzymania funkcjonalnosci pomocniczych w
innych systemach przedsigbiorstwa

Precyzyjne rozliczanie osob odpowiedzialnych za majgtek

Zapobieganie naduzyciom w zakresie majgtku przekazywanego przez firme swoim
kontrahentom

Zapewnienie przejrzystej ewidencji majgtku w przedsiebiorstwie

Zapewnienie spojnosci danych o majgtku w catym przedsiebiorstwie bez wzgledu na podmioty
odpowiedzialne merytorycznie za poszczegodlne sktadniki majatku

Zmniejszenie catkowitego czasu niezbednego do przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji
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e Precyzyjna identyfikacja majgtku trwatego i wyposazenia w trakcie spisu z natury

e Szczegotowa identyfikacja niedoborow i nadwyzek w poszczegolnych lokalizacjach
podlegajgcych inwentaryzacji

e Usprawnienie pracy osob odpowiedzialnych za zarzadzanie majatkiem firmy

e Zapobieganie w przysziosci powstawaniu nadmiernych niedoboréw lub szkéd

o Ujawnianie niedociggnie¢ powstatych podczas obrotu zasobami majgtkowymi aby na
przyszios¢ im zapobiec

e Zastosowanie sprawdzonych w wielu ztozonych przedsiewzigciach metodologii analizy,
projektowania i wdrazania rozwigzan

e Dogtebna wiedza merytoryczna konsultantéw Prolntegra w zakresie zwigzanym z
przedmiotem koncepcji pozwolg na optymalne uksztattowanie funkcjonalnosci rozwigzania

e Specjalizacja oraz doswiadczenie Prolntegra w realizacji projektow o duzej skali i podobnym
charakterze stanowig najlepszg gwarancje powodzenia przedsiewziecia.

3. OPIS FUNKCJONALNY SEMPI

Mozliwosci systemu SEMPI dajg gwarancje zgromadzenia i potwierdzenie rzetelnosci danych o
posiadanym majagtku i wyposazeniu. Procesy zarzadzania majatkiem i wyposazeniem mogg zostac
rozszerzone na inne skfadniki aktywdw przedsiebiorstwa, takie jak wartosci niematerialne i prawne
(np. licencje, patenty), czy tez srodki trwate i wyposazenie, ktére nie jest wtasnoscig firmy, ale zostatly
powierzone na podstawie roznego rodzaju uméw.

System SEMPI zbudowany jest z nastepujgcych elementow:

KSIEGA EWIDENCYJNA MAJATKU TRWALEGO | WYPOSAZENIA

Ksiega stanowi rejestr wszystkich pozycji majagtku, ktore majg by¢ zarzgdzane. Ksiega ewidencyjna
pozwala na budowanie hierarchicznej struktury poszczegolnych sktadnikdéw majatku, umozliwiajgc
rejestrowanie danych zarowno o sktadniku gtownym jak i wszystkich jego komponentach. Mozliwe wiec
bedzie uzupemnienie i uszczegotowienie danych o majgtku poprzez utworzenie poszczegdinych
komponentéw danej pozycji majgtkowe;.

SEOWNIKI | REJESTRY DANYCH

Rozbudowane, wielopoziomowe stownikl kategorii majgtku pozwalajgce na precyzyjne przydzielenie
kategorii do poszczegdlnych sktadnikow majgtku zarzgdzanych w systemie. Precyzyjne i efektywny
stownik kategorii jest niezbedny do sprawnego zarzadzania poszczegolnymi skfadnikami majatku oraz
raportowania w wielu przekrojach

Szczegotowe rejestry np. lokalizacji, w ktorych znajduje sie majatek podlegajgcy ewidencji, ewidencja
os6b, ktore mogag petni¢ role uzytkownikow poszczegolnych sktadnikéw majgtku a takze osob
odpowiedzialnych za powierzone mienie, ewidencja miejsc powstawania kosztow (MPK), na ktore
rejestrowane sg poszczegolne sktadniki majgtku.

Rejestry uwzgledniajg wymagane atrybuty specyficzne dla réznych typow majatku.
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WORKFLOW — ZARZADZANIE PROCESAMI

System SEMPI posiada mechanizmy workflow odpowiadajgce za zarzgdzanie procesami i
przeptywem zadan pomiedzy poszczegolnymi uczestnikami procesow inwentaryzacji i zarzgdzania
majatkiem. Zostaty zdefiniowane szablony procesow biznesowych z wyszczegolnieniem zadan,
sekwenc;ji ich wystepowania oraz uczestnikéw, do ktérych kierowane sg poszczegolne zadania w
ramach realizacji procesow.

System posiada funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg uzytkownikom szybki podglad zdarzeh, ktore
odbiegajg od przyjetych kryteriow i norm lub tez wymagajg interakcji uzytkownika.

RAPORTOWANIE

Raportowanie obejmuje podstawowe obszary zwigzane z zarzgadzaniem majgtkiem oraz
inwentaryzacjg. Elastyczny system raportowy pozwala na definiowanie nowych raportow,
dedykowanych do wypetnienia specyficznych potrzeb raportowych i analitycznych dotyczgcych
zarzadzanego majgtku. Mozna wyodrebni¢ nastepujgce obszary raportowania:

o Karta ewidencyjna poszczegolnych sktadnikéw majatku

o Zestawienie majgtku wedtug kategorii

o Zestawienie majgtku wedtug MPK

e Zestawienie majgtku wedtug uzytkownika

e Zestawienie majatku zlikwidowanego

o Zestawienie majgtku w pomieszczeniu (np. wywieszka, itp.)

o Raporty z operacji biznesowych na majatku

o Raporty z dziatan uzytkownikéw na majatku

¢ Raporty inwentaryzacyjne

ZARZADZANIE ZALACZNIKAMI

Do poszczegdinych obiektow biznesowych w Systemie bedzie mozliwe dotgczanie dokumentéow w
wersji elektronicznej w postaci zatgcznikow. Dokumenty te mogg zawiera¢ dodatkowe informacje
charakteryzujgce np. poszczegdine sktadniki majatku, czy tez na przyktad zdjecia konkretnych pozycji
majatkowych.

¢ Doftgczanie zatgcznikdow do obiektéw biznesowych w okreslonym formacie i wielkosci

e Zmiany zatgcznikéw i ich nazw

e Usuwanie zatgcznikow

ZARZADZANIE DOKUMENTACJA

System pozwala na tworzenie wzorcow niezbednych dokumentéw, generowanie ich oraz
ewidencjonowanie w elektronicznym repozytorium.

¢ Rejestr dokumentow (protokoty, zataczniki do faktur),

e Zarzadzanie wzorcami dokumentow
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MODUL INWENTARYZACJI SRODKOW TRWALYCH

Modut inwetaryzacji w systemie SEMPI sktada sie z dwdch gtownych czesci:

¢ Aplikacji Klienckiej, wspotpracujacej z kolektorem przeznaczonej do rejestrowania danych na
temat majatku spisywanych z natury.

o Aplikacji Centralnej przeznaczonej do gromadzenia danych, ich weryfikacji, uzgadniania z
zapisami ewidencyjnymi oraz generowania wyniku inwentaryzaciji.

Aplikacja Kliencka generuje unikalne arkusze spisowe, ktére sg wypetniane przez osoby lub zespoty
dokonujgce spisu z natury. Tam, gdzie jest to mozliwe arkusze wypetniane sg danymi stownikowymi
dotyczgcymi: lokalizacji rodzaju majatku, komaérki organizacyjnej, oséb odpowiedzialnych za majgtek
itp. Po dokonaniu spisu pakiet jednego lub wiecej arkuszy spisowych tworzy przesytke, ktora jest
przekazywana do Aplikacji Centralnej.

Aplikacja Kliencka

Arkusze ||
S|

pisowe

Podreczna
Baza

<::| Kolektor danych

Majatku

11

Aplikacja Centralna

Modut Kontroli Dostepu

Modut Przetwarzania Danych

Modut Wyjasnien

Azps|m ezeg - DY4

Modut Raportowania

Rys. 1: Schemat Aplikacji Klienckiej

Wprowadzone do Aplikacji Centralnej dane z arkuszy spisowych podlegajg zdefiniowanemu
procesowi zatwierdzania przez osoby do tego upowaznione. Po stwierdzeniu bteddw
formalnych lub merytorycznych przesytka zawierajgca arkusze spisowe moze zostaé
odrzucona w celu poprawienia bgdz uzupetnienia danych.
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Aplikacja Kliencka

Arkusz Arkusz Arkusz }?_z_ = —
spisowy spisowy spisowy | || -

Podreczna Baza
Majatku

i

Zespoly Spisowe

PRZESYLANIE

Aplikacja Centralna

AKCEPTACJA

Lista
Przestanych
Arkuszy

Lista
Zaakceptowanych
Arkuszy

Komisje Terenowe

ODRZUCENIE

Rys. 2: Proces zatwierdzania arkuszy spisowych

Aplikacja Centralna umozliwia przeprowadzenie automatycznego lub recznego procesu
uzgodnien z ewidencjami ksiegowymi przedsigbiorstwa. W zaleznosci od ustalonych
kryteridw sktadniki majatku spisane z natury a nastepnie przypisane do odpowiednich pozycji
w ewidencji, mogg uzyskiwac status pozycji uzgodnionych lub wyjasnionych nadwyzek
spisowych (np. w przypadku btednie dokonanego spisu, skltadnika majgtku niestanowigcego
samodzielnego srodka trwatego itp.) lub niedoborow

KOJARZENIE
AUTOMATYCZNE

=

Gtowna baza

i WYSZUKIANIE i Rejestry
spisowe _
. KOJARZENIE @ ksiegowe
RECZNE
Pozycja
Pozycja
Lista -
Nadwyzek Lista _ ]
(GBS) Zgodnosci Niedoboréw

Rys. 3: Proces uzgodnien
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ETYKIETOWANIE SKEADNIKOW MAJATKU

System SEMPI udostepnia edytor etykiet pozwalajgcy na okreslenie formatu i zawartosci etykiety.
Etykiety drukowane z Systemu mogq zawieracé:

e Logo (podawane w formacie pliku graficznego)

o Nazwa wtasciciela majatku

e Nrinwentarzowy

e Nazwa z SAP

o Nazwa z Systemu (edytowalna w Systemie)

e Nr Seryjny

e Nrfabryczny

e Nr technologiczny (ktéry jest istotny gtéwnie w kombinatach)

o Nrz Systemu (zakodowany réwniez w postaci kodu kreskowego)

4. PRZYKLADOWA ARCHITEKTURA ROZWIAZANIA

Ponizej schemat prezentujgcy dziatanie systemu SEMPI w przyktadowej architekturze.

| DMZ lub aplikacja
Intranet | opublikowana UAG/
| ISA (reversed proxy)

Internet

Oddziaty
Internetowy
Serwer

Aplikacji

Intranetowy System
Serwer SEMPI
Aplikacji

Uytkownicy

Active Directory Poczta SAP
elektroniczna

[ g 18

Bl Kadry/HR

Integrowane systemy
przedsiebiorstwa
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5. WSPARCIE POWDROZENIOWE

Prointegra SA, jako producent systemu, poza standardowg gwarancjg, oferuje dwa poziomy
wsparcia technicznego wdrozonego rozwigzania, aby jak najlepiej sprosta¢ potrzebom i
oczekiwaniom biznesowym klienta.

Kazdy poziom wsparcia zapewnia pomoc techniczng w wybranym wariancie oraz aktualizacje
oprogramowania.

POzIOMY WSPARCIA

Wsparcie poziomu Silver

W ramach ustugi zapewniamy wsparcie techniczne w dni robocze w godzinach pracy Prolntegra.
Poziom Silver obejmuje obstuge awarii systemu oraz pakiet 5 konsultacji technicznych klienta z
dziatem wsparcia.

W ramach wsparcia gwarantowane sg:

e 2 godziny czas reakcji, w przypadku zagadnien o poziomie waznosci krytycznym,
oznaczajgcym catkowitg utrate mozliwoéci korzystania z funkcjonalnosci systemu przez
wszystkich uzytkownikow,

e usuniecie awarii w trybie next business day, oznaczajgce przywrdcenie petnej
funkcjonalnos$ci systemu,

e 8 godzinny czas reakcji, dla zagadnien o poziomi waznosci pozostatym,

e 24 godzinny tryb udzielenia odpowiedzi w ramach konsultacji technicznych.

Wsparcie poziomu Gold

Wsparcie poziomu Gold to kompleksowa obstuga techniczna obejmujgca catodobowy tryb
gotowosci oraz zwigkszony poziom responsywnosci. Poziom ten przeznaczony jest dla organizaciji
utrzymujgcych rozwigzania o krytycznym poziomie waznosci.

Wsparcie poziomu Gold obejmuje obstuge awarii systemu oraz 12 konsultacji klienta z dziatem
wsparcia technicznego w trybie catodobowym we wszystkie dni tygodnia.

W ramach wsparcia gwarantowane sa:

e 1 godzinny czas reakcji, w przypadku awarii o krytycznym poziomie waznosci,
oznaczajgcym catkowitg utrate mozliwosci korzystania z funkcjonalnosci systemu przez
wszystkich uzytkownikéw,

e usuniecie awarii w czasie 12 godzin, oznaczajgce przywrocenie petnej funkcjonalnosci
systemu,

e 8 godzinny czas reakcji, w przypadku awarii o pozostatym poziomie waznosci,

e 16 godzinny czas udzielenia odpowiedzi w ramach konsultacji technicznych.
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